Bazy danych sgistotnym elementem systemow informatycznych. Aktualnie trudno znalez¢ takie
zastosowania, w ktorych nie ma potrzeby wykorzystania baz danych. Nawet mate podmioty go-
spodarcze nie moga sprawnie funkcjonowac bez odpowledniego wspomagania informatyczne-
go, ktorego kluczowym elementem jest gromadzenie i sktadowanie informacji oraz zapewnie-
nie wygodnych i efektywnych mechanizmow ich wyszukiwania. Wspomaganie to powinno za-
pewni¢ dostarczanie danych niezbednych do podejmowania decyzji, zaréwno na najwyzszych
szczeblach zarzadzania jak i tych nizszych, wykonawczych. Ta role spetniaja wiasnie systemy
oparte na bazach danych.

Tworzenie systemow baz danych jest procesem zlozonym i wymagajacym sporej wiedzy z za-
kresu informatyki, jak i dziedziny, dla ktorej owe systemy sa dedykowane. Nie oznacza to jed-
nak, ze tworzenie i wykorzystywanie baz danych zarezerwowane jest jedynie dla informatykéw.
Tworzenie prostych acz czesto bardzo uzytecznych systeméw baz danych nabrato nowego
wymiaru wraz z pojawieniem sie popularnych systeméw zarzadzania bazami danych dostep-
nych dla komputeréw osobistych. Systemy takie umciliwiaja czesto tworzenie dziedzinowych
baz danych bez umiejetnoéci programowania, oferujac wygodne narzedzia otwierajace droge
do tworzenla baz danych réwniez osobom nie parajacych sie informatyka zawodowo. Jednym
z takich systemoéw jest program Access wchodzacy w skiad pakietu Microsoft Office, bedacy
srodowiskiem realizacji baz danych omawianych w tym opracowaniu.

Niniejszy zeszyt ¢wiczeri przeznaczony jest do wspomagania procesu nauczania przedmiotu
Bazy Danych w Wyzszej Szkole Zarzadzania | Marketingu w Sosnowcu. Zawiera on omdwienie
podstawowych zagadnier zwiazanych z tworzeniem baz danych w érod owisku systemu Access.
Nalezy zwrocic uwage, ze do wlasciwego zrozumienia tego opracowania niezbedna jest znajo-
mos¢ podstaw teoretycznych, stanowiacych tres¢ wyktadu z przedmiotu Bazy Danych, jednak
nie zaktada sie zadnych dodatkowych umiejetnosci poza znajomoscig podstaw obstugi kempu-
tera osobistego oraz takich elementow pakietu Microseft Office Jak Word czy Excell.

Opracowanie to prezentuje w zwiezly sposéb probiematyke zakiadania tabel, tworzenia for-
mularzy, raportéw, kwerend oraz wykorzystanie makr, Kazdy z dziatéw rozpoczyna sie krétkim
wstepem omawiajacym wykorzystywane pojecia, po czym nastepuje omowienie przyktaddw
i zastosowan oraz prezentacja umigjetnosci niezbednych do wiasciwego zaliczenia ¢wiczen
z tego przedmiotu. Szersze omowienje prezentowanych zagadnien odnalezé mozna w literatu-
rze zawartej w bibliografil, systemie pomocy programu Access oraz materiatach szkoleniowych
firmy Microsoft.



